
Check-Liste     für     die     Durchführung     elektronischer     Klausuren     im     URZ  

Phase Zeitpunkt/Zeitraum Verantwortung Prüfende

Vorbereitung Bei Semesterbeginn 

 
   Vorgespräch mit URZ/ESALSA 

     * Titel, Datum, Uhrzeit, Dauer 
     * erwartete Anzahl der Studierenden 
     * Welche Raum/Räume sollen reserviert werden? 
     * Wird zusätzliche Software benötigt (z.B. MathLab)? 
     * Sollen die Klausuren in Kiosk-Modus durchgeführt
        werden (Klausur mit Safe Exam Browser)? 
     * Brauchen Sie Unterstützung mit Moodle?

Vier Wochen vor dem 
Prüfungstag 

 
   Fachaufsichten organisieren

   Fragenpool und Klausur im Prüfungsmoodle
      erstellen
   Probeklausur

Eine Woche vor dem 
Prüfungstag 

 
   Inhaltlich vollständigen Test mit den Klausurfragen
      bereitstellen
   Alle zur Klausur zugelassenen Prüflinge in den
      Kurs eintragen

Durchführung Am Prüfungstag 

 
   Prüflinge einlassen

   Identität kontrollieren

   Abgabe der Klausur kontrollieren

Nachbereitung Nach der Prüfung 

 
   Ggf. Nachkorrekturen

   Ergebnisse herunterladen

   Ggf. Klausureinsicht organisieren

Ein Mitglied des URZ-Teams ist während der Klausur verfügbar, um bei Problemen zu helfen.

   Klausur anmelden 
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